云南文化艺术职业学院

图书馆会议室使用预约表

填表时间：  年   月   日

	会议主题
	

	会议室使用时间
	      年   月     日          时至     时

	使用部门
	

	是否需要大屏
设施
	□需要    □不需要

	拟参会人数
	
	申请人及电话
	　

	申请部门意见
	　

             签字（盖章）：

	图书馆审批意见
	             签字（盖章）：

	注意事项：
1.  请提前一天将会议室使用预约表交图书馆审批；

2.  请爱护室内设备和公用设施，按规定进行操作，使用后恢复原状；

3.  如有特别要求，请在备注中注明。




