附件1

[bookmark: _GoBack]云南文化艺术职业学院公务接待费用审批表





填表部门：                         填表日期：    年   月  日
	接待时间
及事由
	

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	接待部门
及人员安排
	
	接待
预算金额
	

	经办人签字
	
	部门负责人签字
	

	主管院领导
审批意见
	
	学院办公室接待费预算审核意见
	


备注：此表一式两份，一份用于计财处报销，一份留存相关部门备案




