附件2
[bookmark: _GoBack]云南文化艺术职业学院公务接待清单


填表部门：                              填表日期：    年   月  日
	接待时间
	
	接待地点
	
	来宾人数
	

	接待活动
	

	来宾单位 
	来宾姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	  接待人员姓名
	职务

	
	

	
	

	
	

	单据明细
	

	刷卡小票
	

	经办人
	
	部门负责人
	


备注：此表用于来宾掌握行程安排和相关接待人员联络安排接待事宜。

