云南文化艺术职业学院教职工工作移交清单

	移交人
	
	岗 位
	
	所在部门
	

	移交原因
	
	移交日期
	年   月   日

	一、文件及办公实物移交

	名   称
	数 量
	单 位
	内                容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	二、工作内容移交

	工作项目
	具体内容
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	三、待办事项移交

	待 办 事  项
	已 完 成 情 况
	待 办 重 点

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：本移交单一式三份，一份存工作人员原所在部门，一份移交人留存，一份接交人留存。

移交人：                   接交人：                监交人：

 移交日期：
3 | 3

